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CONDIZIONI PER IMPORTAZIONE UNIEMENS AZIENDA

° L’Azienda deve essere iscritta al Fondo EBM Salute e deve avere accesso

allArea Riservata EBM Salute;

° il Flusso Uniemens (codice EBMQ) da acquisire in Piattaforma per una data
Matricola INPS deve essere stato preventivamente inviato ad INPS;

° e possibile importare il Flusso Uniemens (codice EBMQ) SOLO ed
UNICAMENTE per gli ultimi due mesi di competenza riportati nella sezione Saldo
Azienda al fine di attivare la copertura sanitaria per il mese corrente e per il
prossimo;

° il Flusso Uniemens (codice EBMQ) inviato ad INPS deve essere salvato in
formato .xml per poter essere importato;

° il file .xml del Flusso Uniemens (codice EBMQ) deve essere completo dei CF
di TUTTI i lavoratori in forza per quella data competenza.

° nel corso della sincronizzazione della Piattaforma con i dati INPS ed Agenzia

delle Entrate NON sara possibile effettuare importazioni:

Funzionalita non attiva “

ATTENZIONE: Questa funzionalitd non & al momento attiva!

E'in corso la Sincronizzazione dati INPS/ADE


https://areariservata.ebmsalute.it/ebmsalute-web/restricted/login/login
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COME EFFETTUARE UNA IMPORTAZIONE

Solo I'Azienda o il Consulente associato possono effettuare I'Importazione
accedendo all’Area Riservata EBM Salute, e selezionando la sezione Importazioni
— Uniemens Azienda per caricare il file .xml del Flusso Uniemens:

%ﬁ EBM.

Salute:

Fonds Sanso negretso Meimecseno P |

€ Saldo Azienda v Azienda 48 Sedi/Lavoratori ~ Importazioni @ Stato Elaborazioni = Richieste Consulente v Dati Utente [A Documenti Utili = Contatti

& Uniemens Azienda I

Successivamente cliccare sul tasto Importa nuovo file xml.

NB: Prima di procedere con l'importazione controllare che il file da caricare abbia
come estensione il formato .xml.

Importazioni flussi Uniemens Azienda

Importa nuovo file xml

In questa pagina trovate lo stato delle importazioni.L'acquisizione dei dati puo richiedere un tempo di elaborazione variabile in base alle dimensione del file, dei lavoratori contenuti e altri dati determinanti I'elaborazione. Si prega di
consultare in tempi successivi I'esito dell'acquisizione qualora la stessa non fosse terminata. Cliccate sulla riga per visualizzare I'elenco dei lavoratori acquisiti.

Elenco Importazioni

Matricola Inps Data Competenza £ Numero dipendenti Data Richiesta & Stato Analisi file Stato Elaborazione Stato Ricalcolo Saldo
| ] maggio 2022 5 20/09/2022 14:47 Completata Completata Completata e
F—] marzo 2022 5 14/09/2022 11:42 Completata Completata Completata e

In questa pagina sara anche possibile consultare I'elenco di tutte le importazioni
effettuate con il relativo esito.

Dopo aver cliccato sul tasto Importa nuovo file .xml si aprira il primo degli STEP
della procedura guidata per I'lmportazione.

STEP 1

Prima di procedere, leggere le specifiche relative alle condizioni per il caricamento
del file .xml e le informazioni sui dati trattati. Quindi completare tutti i campi presenti
e obbligatori e cliccare su Avanti.


https://areariservata.ebmsalute.it/ebmsalute-web/restricted/login/login
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Nuova Importazione UNIEMENS Azienda
Matricola Inps e Competenza

La presente procedura consente fimportazione dei flussi EBM Salute dei dipendenti aziendal per la matricola inps e comptenza indicati.

Siricorda che per EBM Salute & consentito importare file xml SOLO per il mese di competenza che attiva la Polizza del mese corrente e cio Ia competenza el 5° mese precedente il mese di caricamento. Ad esempio a Maggio sara possibile importare un file xml SOLO
per la competenza del mese di Gennaio precedente e cosi via.

La piattaforma di EBM Salute acquisisce solo dati strettamente necessari alla registrazione del lavoratore e alla sua messa in copertura. | dati trattati sono:

Codice Fiscale e/o Partita VA Azienda
Matricola INPS
Codice Fiscale del lavoratore
Nome del lavoratore
nome del lavoratore

ne
CodiceCausale
Importo versato
 Anno mese com

Ulteriori dati eventualmente presenti nel file .xml non verranno elaborati e verranno scartati

Periodo di Riferimento Selezionala sede di importazione Numero lavoratori

Seleziona una sede v

Nelfile xm| DEVONO essere presenti i CF di TUTTI ilavoratoriin
forza nel periodo selezionato

Email per notifiche sullo stato di elaborazione

STEP 2

Leggere attentamente la nota e procedere alla selezione del file .xml da importare
cliccando sul relativo pulsante:

ATTENZIONE!!! Lesito di questa funzionalita sovrascrivera qualsiasi Flusso Uniemens precedentemente comunicato ad INPS per il medesimo periodo di competenza SOLO SE non
gia riconciliato cosi come risultante da colonna Importo Uniemens Riconciliato della sezione Saldo Azienda. Qualora lo stesso periodo di competenza risultasse gia riconciliato,
qualsiasi altro Flusso Uniemens non sara preso in considerazione e verra scartato

Dopo aver comunicato il Flusso Uniemens ad INPS, salvarlo nel formato .xml per I'importazione.

Prima di procedere all'upload, effettuare un controllo preventivo sui dati presenti nel file .xml che si sta caricando (assicurarsi che numero di Matricola INPS, mese/anno competenza,
numero lavoratori totale, importi indicati e codice tributo EBMQ siano corretti).

Per caricare il file e avviare 'elaborazione cliccare sul pulsante "Seleziona il file .xml da Importare™.

Seleziona e .xmldaimportare
Indi

Dopo aver selezionato il file .xml verra mostrato il seguente messaggio:
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1l file & stato caricato correttamente.

Prima di procedere con Pelaborazione del file verra effettuata un'analisi dei dati in esso contenuti per
individuare eventuali anomalie.

Per avviare I'analisi cliccare su "Analizza e acquisisci i dati dal file™

Al termine dell'analisi verra mostrato I'esito e, in caso di successo, si potra procedere all'elaborazione.

Analizza e acquisisci i dati dal file

Cliccando su Analizza e acquisisci i dati dal file si conferma la volonta a procedere:

Conferma Analisi e Acquisizione Dati x

(-] Si sta richiedendo I'analisi e I'acquisizione dei dati del file. Sicuri di procedere?

Verra mostrato un messaggio di presa in carico della Richiesta di Analisi ed
Acquisizione Uniemens:

Richiesta Analisi e Acquisizione Uniemens

Larichiesta di analisi e acquisizione dei dati del file & stata presain carico.

L'esito dell'importazione verra notificato tramite email e sara inoltre visualizzabile accedendo all'elenco delle Importazione cliccando sul dettaglio della richiesta.

All'indirizzo email indicato allo STEP 1 verranno inviate due notifiche. Una per
avvisare del completamento dellAnalisi ed una seconda del completamento
dellElaborazione del file. Alla ricezione della notifica di completamento Analisi, non
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fosse gia stato fatto, tornare nellElenco Importazioni per procedere con l'avvio
dell’elaborazione.

EBM Salute - UNIEMENS

Gentile N
il file .xml caricato per la matricola INPS || N JEEEl-<r ' competenza 01/04/2022 & stato elaborato.

E’ possibile verificarne I"esito accedendo all'elenco delle elaborazioni Uniemens e visualizzare il dettaglio della relativa richiesta
di elaborazione.

Cordiali Saluti.

Attenzione: questa mail & stata generata automaticamente, si prega di non rispendere.

%O E B M Contatti

Telefono: 06.89229201

S a | u ‘t e Lun-Ven: 11:00-13:00 16:00-18:00

Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI

Per verificarne I'esito accedere all’Elenco Importazioni nella Sezione Importazioni
— Uniemens Azienda.

ELABORAZIONE UNIEMENS
STEP 3

Nel caso in cui fossero presenti degli errori nel file .xml o i dati indicati allo STEP 1
non fossero corretti 0 non fossero congruenti con i dati presenti nel file caricato,
verranno mostrati dei messaggi di errore.

Non essendo possibile procedere con I'Elaborazione ed il Ricalcolo del Saldo,
nell’Elenco, in corrispondenza dell’'Importazione, verra mostrato un pulsante Errore
Analisi.

Importazioni flussi Uniemens Azienda

+ Importa nuovofile xml

In questa pagina trovate lo stato delle importazioni.Lacquisizione dei dati pua richiedere un tempo di elaborazione variabile in base alle dimensione del file, dei lavoratori contenuti e altri dati determinanti 'elaborazione. Si prega di consultare in

tempi successivi l'esito dell'acquisizione qualora la stessa non fosse terminata. Cliccate sulla riga per visualizzare I'elenco deilavoratori acquisiti
Elenco Importazioni

Matricola Inps Data Competenza Numero dipendenti Data Richiesta & Stato Analisi file Stato Elaborazione Stato Ricalcolo Saldo

[ ] aprile 2022 5 20/09/2022 15:36 Completata
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Nel caso in cui un’lmportazione con Errore Analisi venisse corretta con una Nuova
Importazione, I'lmportazione con errore verra Sovrascritta:

+ Importa nuovo file xml

Inquesta pagina trovate |o stato delle importazioni Lacquisizione dei dati pub richiedere un tempo di elaborazione variabile in base alle dimensione del file, dei lavoratori contenuti e altri dati determinanti elaborazione. Si prega di consultare in
tempi successivi l'esito dell'acquisizione qualora la stessa non fosse terminata.Cliccate sullariga per visualizzare |'elenco dei lavoratori acquisiti.

Elenco Importazioni

Matricola Inps Data Competenza $ Numero dipendenti
— maggio 2022 5
[ ] maggi02022 5

DataRichiesta &

20/09/2022 14:49

20/09/2022 15:19

Stato Analisi file

Completata

Completata

Stato Elaborazione Stato Ricalcolo Saldo

Completata Completata o
Completata Completata

Cliccando sul pulsante Errore Analisi si potra visualizzare la descrizione dell’errore.
In rosso verranno visualizzati i CF dei Lavoratori per i quali saranno stati riscontrati

errori nell'importo indicato.

Matricola Inps e Competenza

File xml

Controllo dati ed Elaborazione Uniemens

1l numero di lavoratori indicato non corrisponde a quello presente nel file. Nel file risultano essere presenti 43 lavoratori mentre sono stati indicati 45 lavoratori.

Per uno o piu lavoratori & stato indicato un importo errato. Cliccare su Visualizzare Errore nella tabella sotto riportata in corrispondenza dei CF contrassegnati in rosso.

Non & possibile continuare con I'elaborazione del file.

Correggere le anomalie nel file o indicare i dati corretti nella richiesta ed effettuare una nuova importazione.

Elenco lavoratori analizzati presenti nel file

1-10cf 43

?

»

Lavoratore Codice Fiscale

Nuova Importazione

Matricola Inps

=
[=]

<

A

Competenza

1-10cf 43

4/2022

4/2022

4/2022

4/2022

4/2022

4/2022

4/2022

4/2022

4/2022

4/2022

?

»

Importo Esito verifiche

800€

800€

8.00€

800€

Torna all'elenco delle elaborazioni Uniemens
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Cliccando su Visualizza Errore verra mostrato un messaggio con la descrizione
dell'errore con le indicazioni per la correzione.

Errori Esito analisi Riga Uniemens

Peril Iauoratore_ stato indicato I'importo errato di Euro 6.00.

Limporto corretto ammissibile & d Euro 8,00.

Inviare ad INPS la rettifica del Flusso Uniemens e, successivamente, effettuare il
caricamento del nuovo file xml con gli importi corretti. Il file xml dovra contenere i CF
di TUTTI i lavoratori in forza non solo quelli con importi rettificati.

NB: Se gli errori segnalati fossero contenuti nei dati del file, sara necessario
procedere ad una rettifica inviando nuovamente ad INPS il Flusso Uniemens corretto.
Successivamente all’invio ad INPS, salvare il Flusso Uniemens in formato .xml ed
effettuare una Nuova Importazione.

Se invece si fosse commesso un errore nella compilazione dei dati allo STEP 1, si
potra immediatamente effettuare una Nuova Importazione prestando attenzione
alla correttezza dei dati da inserire.

Nuova Importazione Torna all'elenco delle elaborazioni Uniemens

Qualora non venissero riscontrati errori, lo Stato Analisi del file risultera completato
e verra mostrato il pulsante Continua in corrispondenza di quell’'importazione:

Importazioni flussi Uniemens Azienda

Elenco Importazioni

D¢ Matricola Inps Data Ci < DataRichiesta & Stato Analisi file Stato Elaborazione Stato Ricalcolo Saldo

54 [ ] aprile 2022 36 20/09/2022 12:47 Completata

Cliccando sul pulsante Continua, verra visualizzato I'Elenco dei Lavoratori analizzati
presenti nel file:
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Nuova Importazione UNIEMENS Azienda

Matricola Inps e Competenza File xml Controllo dati ed Elaborazione Uniemens

Il file .xml caricato & corretto!.
Di seguito viene visualizzato I'elenco dei lavoratori presenti nel file con i relativi importi

Per proseguire premere sul pulsante "Procedi con l'elaborazione del file.xml

Elenco dipendenti analizzati presenti nel file

10 v »
Lavoratore Codice Fiscale Matricola Inps Competenza Importo Esito verifiche
| | I I 4/2022 800€
| | | 4/2022 800€
10 +v P

Procedi con I'elaborazione del file .xm!

Per iniziare I'elaborazione cliccare sul tasto Procedi con l'elaborazione del file
xml.

Al termine dell'elaborazione, nell'Elenco delle Importazioni, ciascuno Stato relativo
all'importazione risultera completato.

Importazioni flussi Uniemens Azienda

in base alle dimensione del file, dei lavoratori contenuti e altri dati determinanti I'elaborazione. Si prega di consultare in tempi successivi l'esito

Elenco Importazioni

20 v . > »
Matricola Inps Data Competenza Numero dipendenti Data Richiesta $ Stato Analisi file Stato Elaborazione Stato Ricalcolo Saldo
r— aprile 2022 36 21/09/202209:47 Completata Completata Completata o

VISUALIZZAZIONE DI UN UNIEMENS AZIENDA CARICATO

Per visualizzare le informazioni di ciascuna Importazione presente nell’Elenco
Importazioni, cliccare sull'icona con lente di ingrandimento.

Nella pagina di Dettaglio verranno mostrate tre macro aree:

° Flusso elaborazione Uniemens

Dettaglio Importazione UNIEMENS Azienda - 1D I

Gompietaty 21/09/202209:47:14

Completata 21/09/2022 10:25:12

Completata

21/09/2022 10:25:08
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° Dati di richiesta Elaborazione Uniemens

= Datidi richiesta Elaborazione Uniemens

Data competenza oD

bt L —————

Numero dipendenti dichiarati 3%

Email per notifiche su stati aggiornamento _
elaborazione

° Elenco dipendenti elaborati

Elenco dipendenti elaborati

10 v « ¢ 1-100f 36 > »

Lavoratore Codice Fiscale Matricola Inps Competenza Importo

] I | 42022 B00€
] [ ] ] 412022 800€
] ] ] 4/2022 800€
| | ] 4/2022 800€
] ] ] 412022 800€
] ] ] 412022 800¢€
| | ] 4/2022 800€
] ] | 42022 800€
I | | I 4/2022 800€
| | ] | ] 4/2022 800€

VISUALIZZAZIONE SALDO AZIENDA

Nella sezione Saldo Azienda I'avvenuta acquisizione del Flusso Uniemens per la
competenza caricata ed il conseguente aggiornamento della posizione contributiva
sara confermato dalla presenza di un importo diverso da € 0,00 nella colonna Importo
UNIEMENS Riconciliato per EBM Salute (Codice EBMQ).

Importo UNIEMENS
Riconciliato
eam @ eBM (@)
et Salute
JEE (codice
EBMC) EBMQ)
0,00€ 56,00€

Le coperture della Polizza Sanitaria dei lavoratori verranno automaticamente
comunicate alla Compagnia Assicurativa entro 24/48 ore.



