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Salute
Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI

REGISTRAZIONE AZIENDA

CONDIZIONI PER LA REGISTRAZIONE

Per effettuare la registrazione al portale di EBM Salute, 'Azienda deve aver provveduto
alla contribuzione per almeno un mese di competenza ad EBM Salute (codice
versamento F24 EBMC - codice contributo Flusso Uniemens EBMQ) in data uguale o
successiva al 01 gennaio 2018 e disporre:

e diun indirizzo PEC, consultabile dall'utente che esegue la registrazione;

e dei dati del Legale Rappresentante dell’azienda compreso il documento d’identita in
formato PDF scansionato fronte/retro;

e del cellulare del legale rappresentante necessario per la firma via OTP della
richiesta delle credenziali.



B E.B.M.

Salute

Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI

REGISTRAZIONE AZIENDA

La pagina di accesso all’area riservata di EBM Salute richiede all’azienda la preventiva
generazione delle credenziali di accesso.

B E.B.M.
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PORTALE DEI SERVIZI DI EBM SALUTE

EBM SALUTE vi da il benvenuto nel portale Un'unica passwaord, comandi semplici = intuitivi. contenuti comadamente visualizzabili anche su
tablet & smartphone.

Un unico ambiente operativa, l = rinnoveto. dedicato ai servizi per i lavorator, le
aziende o i loro consulenti.

Buena eonsultazione dei servizi EBM SALUTE!

Inserisci le tue credenziali

=
Se non sei ancora registrato & EBM SALUTE? B SRS 10y

Le aziende devono eseguire la registrazione cliccando sul pulsante:

# Registrati Ora

Per continuare la registrazione del profilo aziendale I'utente dovra cliccare sul pulsante:

Sei una azienda che versail contributo ad EBM SALUTE?

# Registrati come AZIENDA
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Il sistema propone il primo step dei 4 previsti per la registrazione dell’azienda.

NOTA BENE: La registrazione e possibile solo se I'azienda ha provveduto alla
contribuzione per almeno un mese di competenza ad EBM Salute a partire dal
01/01/2018 compreso.

REGISTRAZIONE AZIENDA

STEP1

Dati Azienda

Dati Aziendali

Inserisci la Partita Iva o la Matricola INPS della Sede Principale.
Quests ird al sist i idati dell'azi dei lavoratori.

Partita IVA*

Matricola INPS della Sede Principale®

Ragione Saciale

Pec*

Conferma Pec”

h;| | |

Per potersi registrare & necessario che I'Azienda versi i contributi ad EBM Salute come previsto dal CCNL Unionmeccanica Confapi PMI (codice 115).
Le modalita di adesione Le modalita di versamento sono descritte in dettaglio al seguente link.

Per avere indicazioni precise e dettagliate sui codici dei versamenti da indicare in F24 e nei flussi Uniemens, sia per EB.M. che per EBM Salute.

Per completare lo step 1, I'utente dovra inserire le seguenti informazioni:

e La Partiva IVA dell’azienda e/o Matricola INPS della sede principale;

e La Ragione Sociale (verra valorizzata in automatico);

e L'indirizzo PEC sul quale verra inviata I'e-mail di registrazione (verra proposto
I'indirizzo PEC come risulta dagli archivi INPS ma potra essere modificato con un
altro indirizzo PEC aziendale);

e Confermare I'indirizzo PEC;

e Spuntare il flag di lettura dell'informativa al trattamento dei dati personali;

e Spuntare il flag di accettazione o meno per l'invio di comunicazioni istituzionali da
parte del Fondo;

e Spuntare il flag per il consenso o0 meno per esecuzione di indagini di Customer
Satisfaction;

e Spuntare il flag di lettura del Regolamento di EBM Salute vigente.
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Completato l'inserimento dei dati cliccare sul pulsante:

Avanti >



B EB.M.

Salute
Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI

REGISTRAZIONE AZIENDA

STEP2
All'utente viene richiesto di scegliere le credenziali di accesso al profilo aziendale.

Registrazione Azienda

® o
4eep 1 Step 2

Username:

I

Passward

—

1 Un carattere MAIISCOLO [dalla & 2l 7)
2 Un carattere minuscole [dallaa alla z)

Parre molta atterzicns al campa Email.
Le-mail i ifi

I

L'Username €& a scelta dellutente mentre la password deve rispettare tutti i seguenti
requisiti di complessita, secondo le regole imposte dal GDPR:

. Un carattere MAIUSCOLO (dalla A alla 2)

2. Un carattere minuscolo (dalla a alla z)

3. Un numero (da0a?9)

4. Un carattere specialetra: ~ 1 @ #$ % & * _ -+ ="
5

6

—

Of{H1:5""'<>,.?/

. NON deve contenere il nome utente
. Deve essere compresa tra 8 e 20 caratteri

Verra richiesto un indirizzo PEC di registrazione associata all'utente.

NOTA BENE: L'indirizzo PEC fornito deve essere verificato attentamente e deve essere
consultabile dall'utente che effettua il processo di registrazione, poiché il processo sara
concluso solo con la conferma sul link inviato alla PEC indicata.

Se la PEC di conferma non dovesse arrivare, prima di contattare il servizio di supporto di
EBM Salute, controllare anche la Casella Spam del vostro account.

Completato l'inserimento dei dati cliccare sul pulsante:
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STEP3

Vengono visualizzati i dati anagrafici dellazienda e vengono richiesti quelli del Legale
Rappresentante.

Anagrafica Arienda
Lt Aziendali
Riggicwrns Sexciale™

st gt
I .
Fartita lva Codice Fiscale

Cagnam® Confice Fiseale®

+ Carica | Documenco o idemith del Legale Rappresemance.

Successivamente cliccare sul pulsante per caricare il Documento di Identita in PDF del
Legale Rappresentante:

+ Carica il Documento di identita del Legale Rappresentante

Verranno accettati solo i documenti in formato PDF.

Contatti Azienda

L]
Profiso Cellulare™
ITALY +39 ~ I
A VAR AZIENEALE i vt oe e astaons  E L3 1 or T zonta o I
Indiriean® Civico Frazione
| 1
Comune™ CAPT
] |

Per completare lo step 3, l'utente dovra inserire le seguenti informazioni:

e Indirizzo e-mail di contatto da scegliere liberamente e da indicare
obbligatoriamente;

e Codice IBAN Aziendale;
e Numero di cellulare;

NOTA BENE:

Porre molta attenzione ai dati inseriti, in particolare alla correttezza della PEC per la
ricezione dell’email di registrazione e al numero di cellulare che servira per richiedere |l
codice di conferma per firmare con OTP la richiesta di registrazione.
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Completato l'inserimento dei dati cliccare sul pulsante:

STEP4
Verra proposto il documento di richiesta di registrazione compilato con tutti i dati
precedentemente inseriti

e T

Step ] Seep 7 Ste 3 Stepd

RICHIESTA RILASCIO CREDEMZIALI

di accesso allfarea nservata £1 EBM Salute

(CONTESTUALE DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE)

1l sattnscritto:
Nema _—
Cagname -

In qualitz di legake rappresentante/pracuraters dell¥izionda

Ragne Socale
Incir izza L]
CAP L
Citts ]
Fanlitalva |
senna richieds 3 Cncasts saettabhila Fana i ilascln del ner Taccessoallaraa risarvata di FIA Salute
Atal fine, consapevole dell: responzabilit senzk previsie m casa di dachizrazion mendza, di formazicae o usa di att falsi, anch ai sensi e per gh cfiett dell'ort 48 del DPR. 445 cel 28 drembre 2000

DICHIARD ed ATTESTO

EBM Saluts in ngr sua parte

Al'Informativ, rita a1 sensl dell'art 13 del Regolamento Eurnpes 6792014 in mataria di trattamento der datl personah

e credenzilall di accesso sono strettamente personall & non sona cedibll ad alcuno nella conoscenza o nell'uso & di Impegnarmi ad Informare tempestivaments || Fondo EBM Salute in caso
medasime credenziali di sccesso, manlevando quest'ulzimo da ognl eventuale responsabilits al riguarde

Allego alla prasente dichiarazione:

= copis fonteiretro del mio documento d'identita in corso di validits

La presente dichlarazione ed | suoi allegeti vengona spedit alla casells PEC dell'Azlenda indicata In fase di registrazione & vengone acqulsiti da EBM Salute per verificare e validare la registrazione.

Firma della certificazione

Richsads Codice via SMS

Codice ricevuto via SMS:

56 10N hal NERVIt 1| comiea coea qui par imviara @ niavn

< Invia

L'utente deve cliccare sul pulsante “Richiedi Codice via SMS” per ricevere sul cellulare |l
codice OTP che ha la funzione di firmare elettronicamente la richiesta di iscrizione.
Ricevuto il codice va inserito nel campo “Codice”.
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Se i dati sono corretti, cliccare su “Invia”. Il sistema avvisa che la richiesta di registrazione

e stata effettuata e che per completare la registrazione sara necessario cliccare sul link
ricevuto all'indirizzo PEC e seguire le istruzioni indicate.

REGISTRAZIONE AZIENDA

Apparira un messaggio che invita a verificare di aver ricevuto la PEC per eseguire la
convalida della registrazione.

Registrazione Effettuata

Salute
PMI

gg ITE.B.M.

&

Richiesta Registrazione effettuata.

Per completare |a tua registrazione clicca sul link e segui le istruzioni che ti sono state inviate tramite PEC!

Torna alla login

NOTA BENE: nel caso in cui si volesse modificare lindirizzo PEC a cui ricevere il link, &
necessario effettuare nuovamente la registrazione prima di convalidare l'indirizzo PEC mediante il
link ricevuto.

E necessario effettuare nuovamente la registrazione anche nel caso in cui il messaggio non
arrivasse (errata digitazione indirizzo PEC).
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CONVALIDA PEC DI REGISTRAZIONE

Nella PEC fornita al momento della registrazione verra inviata una mail con un link su cui
cliccare per la convalida.

Il messaggio proviene dalla PEC noreplay@ebmsalute.it e si raccomanda di non rispondere a

questo messaggio. Se il messaggio non appare nella casella ordinaria controllare anche la Casella
Spam.

Conferma la tua registrazione a EBM Salute

Clicca il pulsante Conferma Registrazione per confermare la tue email e accedere al portale EBM Salute.

Conferma Registrazione

Oppure copia questo link in una nuova finestra sul tuo browser: http://95.110.171.250:8080/ebmsalute-web/restricted/
registrazione/utils/confirm_registration.jsp?uuid=14€53121-cd4c-48df-b4e8-3ac31c7d4575

Telefono: 06.89229201
S a I u te Lun,Mer,Gio,Ven: 10:00-12:00 15:00-17:00

Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI [ Uihilais B el

gﬁ‘ -.B.M.
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REGISTRAZIONE AZIENDA

Cliccando sul link compare il messaggio:

EiF E.BM.

Salute
Fondo Sanitario Integrative Metalmeccanici PMI

Verifica dell'indirizzo PEC completata
con successo!

Tiricordiamo che la registrazione sara
ultimata solo a seguito di verificae
validazione da parte di EBM Salute

della documentazione inviata.

Torna alla login

La richiesta di registrazione & andata a buon fine.

L’accesso sara consentito solo a seguito della verifica e validazione da parte del Fondo dei
documenti inviati.

Verra inviata una ulteriore notifica di attivazione dell’'utenza.

NOTA BENE:

Alcuni gestori delle PEC tendono a nascondere i messaggi che contengono un link.

Pud essere necessario cliccare su un punto suggerito dal provider, come nel caso sotto
riportato, per visualizzare il messaggio completo:

® Vedi busta di trasporto >

EBM - Conferma Registrazione I A
29-11-2020 10:55

Da: (A noreplay-ebm@si ledit)

A: (X paclo.paladini@legalmailit

Alcuni contenuti del messaggio sono stati bloccati per proteggere
la tua privacy.
Se vuoi abilitarli, clicca qui.

10



gﬁ .B.M.
REGISTRAZIONE AZIENDA ﬁ Salute

Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI

Se l'azienda tenta di accedere alla piattaforma prima di aver ricevuto I'autorizzazione da
parte del Fondo verra avvisata con il seguente messaggio:

Attenzione attivazione
incompleta.

In attesa di verifica e validazione da
parte di EBM SALUTE della
documentazione inviata.

Consigliamo di salvare il messaggio mail inviato tramite PEC contenente le
credenziali di accesso.

11
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RECUPERO PASSWORD

In caso di perdita della password generata al momento della registrazione e possibile
rigenerarla dal sistema.

Nella pagina di autenticazione cliccare sul pulsante & Password dimenticata ?

Si aprira la pagina sotto riportata:

B EB.M.

Salute

Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI

PORTALE DEI SERVIZI D1 EBM SALUTE
EBM SALUTE vida 1l benwenueo nel portals Unfunica passward, camandi semplicl & intuitivl, coneenutl comodamente visualizzabill anche su tablee
esrmartphons.
Lin unico amizience operativo, completamente rinnovato, dedicato ai servizi per i voratord, |2 ariende 2
Floro cansulent]

Busona consultazione dei servizi THM SALUTE!

Inserire 'Username e lindirizzo PEC di registrazione dove verra inviata la nuova
password e successivamente cliccare sul pulsante:

< Rigenera Password

NOTA BENE: il sistema controlla sia la presenza dell’'utente (Username) sia della PEC e
nel caso di inesattezze comparira un apposito messaggio di errore.

12
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Nella casella PEC indicata in fase di registrazione verra inviata la nuova password

EBM Salute - Recupero Password

Gentile utente INEEEEEG

La password & stata reimpostata, di seguito la nuova password: RWg__kJ_

Servizi Amministrativi

Attenzione: questa mail & stata generata automaticamente, si prega di non rispondere.

ﬁ Contatti
I— @ I3 hd Telefono: 06.89229201

Lun,Mer,Gio,Ven: 10:00-12:00 15:00-17:00
Mar: 11:00-13:30 16:00:18:00

Salute

Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI

Una volta entrati nel portale sara possibile sostituire la password inviata tramite PEC
cliccando su “Dati Utente” e selezionando “Dati Registrazione” nel menu a tendina:

~ Dati Utente

& Dati Registrazione

&, Dati Privacy

Si aprira la pagina dove effettuare la modifica sia della Password sia, eventualmente,
della PEC di registrazione.

13
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Emnail Registrazione

Crmal Regirazions:

Cambio Password
st Paveranrd
acwa Password

Crnfrren Parecert

e .. ¥ -

Dopo aver inserito i nuovi dati, € necessario cliccare sul pulsante Salva per confermare le
modifiche.

Allinterno della stessa pagina € possibile consultare e scaricare il documento di
Registrazione e il documento di riconoscimento del Legale Rappresentante.

Documenti Registrazione

Documento Registrazione

F 3 Scarica Documento Registrazione

Carta ldentita Legale Rappresentante
FA Scarica Carta ldentita
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RECUPERO USERNAME

E possibile recuperare I'Username scelta al momento della registrazione.

Nella pagina di accesso cliccare sul pulsante:

& FRecupera Username

Si aprira la pagina sotto riportata:

BiF E.B.M.

Salute

Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI

PORTALE DEI SERVIZI DI EBM SALUTE

EEM SALUTE vi da il bervenuto nel portale Un'unica password, comandi semplici e ineuitivi, contenuti comodaments visualizzabili anche su tablet
EAmartphons

Ununico armisieste operatie, completamente rinnovito, dedicato ai serviz per i lavoratord, bk aziende &

i loro consulenti.

Bucna consuliazione dei servizi EBM SALUTE!

Recupera Lsarname

Cliccare sul pulsante “AZIENDA” ed inserire PARTITA IVA e PEC inserite in fase di
registrazione.
Completato I'inserimento dei dati cliccare sul pulsante:

< Recupera Username

NOTA BENE: il sistema controlla sia la presenza dell’'utente (Partita Iva) sia della PEC e
nel caso di inesattezze comparira un apposito messaggio di errore.

15



REGISTRAZIONE AZIENDA

Eﬁ .B.M.

Salute

Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI

Nella casella PEC indicata verra inviata un’email contenente il proprio Username.

EBM Salute - Recupero Username

Gentile utente ,

Il tuo username é: [INNNEG_——

Servizi Amministrativi

Attenzione: questa mail & stata generata automaticamente, si prega di non rispondere.

R E.B.M.

Salute

Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI

Contatti

Telefono: 06.89229201
Lun,Mer,Gio,Ven: 10:00-12:00 15:00-17:00
Mar: 11:00-13:30 16:00:18:00

16



B EB.M.

Salute
Fondo Sanitario Integrativo Metalmeccanici PMI

Entrando nel menu “Anagrafica” € possibile modificare/aggiornare i dati dell’azienda.

Anagrafica Azienda

REGISTRAZIONE AZIENDA

Dati Anagrafici Contatti
Raygpone Socale® e} Email Aciendale PEC

| | | |
Codsce Frscale: Partita va® Prefisso Cellulare Cellulare Il numers 8 cellulare & validato
L] I TIALY +3% ~ I

Telefono Fax

Dati Legale Rappresentants
Codsce Frscale Legale Rappresentante Nome Legale Rappresentants Cognome Legale Rapprescntante

I | |
Lacalizzazia ne
Indarizen® Crvico Localita Stato

| 4 1TALLA v
Comunc® CAP™

Dormelletio | w

IBAM Bancara ‘Gruppa azicnda Consulente Associato

Porre particolare attenzione al campo “Codice Fiscale” e “Partita IVA”.
Al termine della variazione confermare con il tasto “Salva”.

AUTORIZZAZIONE AL CONSULENTE DEL LAVORO

L’azienda pud anche delegare un Consulente del Lavoro ad operare sul portale in nome e
per conto dell’Azienda.

La delega puod essere richiesta solo dal Consulente tramite la propria area riservata sul
portale E.B.M. che I'Azienda pu0 decidere se accettare o rifiutare.

L’Azienda visualizzera nell’area riservata una notifica di richiesta ricevuta dal Consulente.
Per accettarla I'’Azienda dovra cliccare sul menu:

= Richieste Consulente

E, nella pagina che si aprira, potra selezionare la propria scelta:

Lista Richieste Associazione Consulenti

Elenco Richieste Consulenti
D& Consulente Codice Fiscale Partita lva Data Richiesta Stato

x Rifiuta

16 Studio Brutti 01661640175 00645720988 29/11/2020 10:46:50 RICHIESTA

In entrambi i casi il Consulente riceve un’email di notifica della scelta effettuata da parte
dellAzienda. Il Consulente ricevera una notifica anche nel caso in cui 'Azienda dovesse
decidere in un secondo momento di revocare 'autorizzazione al Consulente.

Una volta autorizzato, il Consulente, nel caso in cui 'Azienda versi i contributi anche ad
E.B.M., registrandosi nell’Area Riservata di E.B.M., risultera gia associato all’Azienda.
L'autorizzazione al Consulente puo6 infatti essere confermata indifferentemente dall’Area
Riservata di EBM Salute o dall’Area Riservata E.B.M..
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